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	Musterstadt, Datum

Zahlungserinnerung zur Rechnung [Rechnungsnr.] vom [Datum]

Sehr geehrte Damen und Herren,

zu der oben aufgeführten Rechnungsnummer konnten wir leider keinen Zahlungseingang feststellen. Es handelt sich dabei sicherlich um ein Versehen. 

Bitte überweisen Sie den fälligen Betrag [in Höhe von XX €] bis spätestens [Datum] auf unser Bankkonto.

Falls die Zahlung zwischenzeitlich veranlasst wurde, bitten wir Sie, dieses Schreiben zu ignorieren.


Mit freundlichen Grüßen
[bookmark: _GoBack]

Maria Musterfrau




